附件1：

大连民族大学因公出差审批表

	出差人
	
	所在部门
	

	人员级别
	
	出差任务
	

	出差地点
	
	出差天数
	

	出差日期
	          年      月     日——      年       月      日

	经
费

来

源
	行政差旅费
	教学差旅费
	部门分管经费
	校内立项教学科研经费
	横纵向科研经费

	
	
	
	
	
	

	（预计）差旅费用:          万       仟       佰       拾      元
小写：￥              元    



	部门（项目）负责人意见:

	单位审批意见:

	校领导审批意见:



注：1.经费来源栏中部门分管经费、校内立项教学科研经费及横纵向科研经费需填写部门编号和项目编号。

2.城市间交通费、住宿费、伙食补助费和市内交通费按标准预算。
